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VACANCY ANNOUNCEMENT   -  ުވަޒފީާގެ ފުރސުަތ 
Office Cleaner    -   ުމަސައްކަތ 

Job Title: Office Cleaner ުަމަގާމު:  މސަައކްތ 
No. of positions:1 01 (ްއެކެއ)  :ުަބޭނުންވާ   އދަދ 
Location: Male     ެާވަޒފީާ   އދަާކުރަން   ޖހެޭ   ތަން:   މލ 
Job Type: Part-Time  ީމަގާމުގެ   ގިންތި:  ވަގުތ 
Duration: Initial fixed-term contract of 12 
months with the possibility of extension

ވަޒފީާ   އދަާކުރަންޖހެޭ   މުއދްަތު:  ކޮންޓރެެކްޓް  އސުލޫުން، 
 އހަަރުން އހަަރށަް އައު  ކުރެވޭ  ގޮތަށް  

Salary: MVR 2,444–3,056/- (Take home) ާިމސުާރަ:  3،056.00 – 2،444.00 ރފުޔ 
Start Date: Immediate  ްވަޒފީާ   ފައްޓަން   ޖެހޭ   ދުވސަް:   ވގަުތުނ 
Job posting date: 29 May 2023  :ްީއިއލުާން   ކުރި   ތރާހ 
Closing date: 07 June 2023 before 4pm  :ިސުންގަޑ 

1. Organizational Background
Transparency Maldives is a non-political organization that endeavors to be a constructive force
in society by promoting collaboration and discussion on corruption, transparency and
accountability. Our organization seeks to engage with stakeholders from all sectors
(government, business, politics and civil society, among others) to raise awareness of
corruption’s detrimental effects on development and society, improve transparency and
accountability in governance, and eliminate corruption from the daily lives of people.
Transparency Maldives received formal government registration in 2007 and is the National
Chapter of Transparency International (TI) in the Maldives.

މޝަްވަރާ  އެއްބާރލުުމއާި  ންގޮތު  ގޅުޭ  ޖަވާބދުާރީކުރުވުމާ  އދަި  ފެންނަ  ދފެުށް  ކޮރޕަޝްަނއާި  އަކީ  މލޯޑްިވސްް  ޓްރާނސްޕްޭރަނސްީ
ކޮރޕަޝްަންގެ   ޖަމޢްިއޔްާއަކީ   މި  ޖަމިއޔްާއެކެވެ.  ކރުާ  މސަައްކަތް  ވުމަށް   ބރާަކަށް   ބިނާކުރަނިވި   މުޖުތަމައުގއަި  ކރުިއަރުވއަި   ތައް

ފެންނަ   ދފެުށް  ގައިހިންގުމު  އިތުރުކރުުމަށާއި،  ހލޭުންތެރިކަން   އސަަރުތަކަށް   ނދޭވެޭ  ކުރާ  މުޖުތަމޢަަށް  ތަރައޤްީއަށާއި  ސަބަބުން
 ދާއިރާއެއްގެ  ހުރހިާ  ނައްތލާމުަށްޓަކައި،   ކޮރޕަޝްަން  ދިރިއޅުުމުން  ޢާންމު  ރައޔްިތނުްގެ   އިތރުުކޮށް،  ޒިންމދާާރކުަން  އދަި

ޖަމިއޔްާއކެވެެ.  މސަައްކތަްކރުާ  ގޅުިގެން  ސޓްޭކހްލޯޑްަރުންނާ   ޖަމޢްިއޔްާތއަް)  މދަނަީ  އދަި  ސޔިސާީ  ވޔިފަާރި،  (ސަރުކާރު، 
 ހިންގާ   ރއާްޖޭގައި  މއިީ  އހަަރުއެވެ.  2007  ކރުެވފިައިވަނީ  ރަޖސިްޓރްީ  ގތޮުން  ރސަްމީ   މލޯޑްިވސްްއަށް  ސޕްޭރެނސްީޓްރާން

 ޗޕެްޓަރެވެ.  ނޝެަނލަް ގެ  (ޓީއއަި) އިންޓަނޝޭނަލަް ޓްރާނސްޕްޭރެނސްީ

2. Position Summary
Transparency Maldives is looking for part time companies or individuals willing to provide
office cleaning services from Sunday to Thursday for the office premises.
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 ބލަހަައްޓެމަށް  ސފާުކޮށް  ދުވހަަށް  ބރުސާފްަތި  ދުވނަނުް  އދާިއްތަ  ހފަްތާއެއްގެ   ކނޮމްެ  އފޮސީް  މލޯޑްިވސްްގެ  ޓްރާނސްޕްޭރެނސްީ
   ކުނފްުނޏްެއް.  ނުވތަަ  މހީެއް  މސަައްކަތްކުރާނެ   ޓައިމްކށޮް ޕާޓް

3. Key Roles and Responsibility
• Responsible for the cleaning of interior and exterior of two office floor spaces, dusts, mops

and takes out the trash, making sure the office is well kept.
ކނޮްމެ ފްލޯރ އެއްގއަި ހުންނަ ފާޚާނތަައް ސާފު ކރުމުާއި، ކނުި ބރޭު ކުރމުާއި އެކު މި އޮފހީުގެ ދެ ފޮލރޯ ކނުިކަހާ، މޮޕްލާ،   •

 އޮފީސް މހާައުލުގެ ސާފުކނަް ބެލހެެއްޓނުް. 

• Performs activities such as purchase of office cleaning supplies based on the given budget
and maintaining office cleaning supplies.

 އޮފީސް ސާފުކށޮް، މޮޕް ލާ، ފާޚނާަ ސާފުކރުަން ބޭނުންވާ ތަކއެްޗާއި ޓިޝޫ ފަދތަަކތެި ގަނެ ސްޓޮކް ހމަަކުރނުް.  •

• Overall maintenance of the office. 
 މަސއަްކތަު ގަޑީގައި ހަވާލުކރުެވޭ އޮފީސް މެއނިްޓެނަންސްގެ މަސައްކަތތްއަް ކރުުން. •

• Working hours are from 8 am to 10 am. 
 އށަް.  10ކުން  8މަސއަްކތަް ކރުަން ޖހެޭ ވަގުތު: ސަރުކރާު ބަނދްު ނޫން ދުވަސތްަކުގެ ހދެުނު  •

4. Application and selection procedures:
Please e-mail the following documents, addressed to Executive Director, to
jobs@transparency.mv All documents must be emailed in pdf format.

ލޔިުންތައް  ފޯރމާއި  އދެޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށެވެ.   އޑެްރސެް  ޑައރިކެްޓަރަށް   އގެްޒެކެޓިވް  ފޮނުވާނީ   ތކަެތި  ޖހެޭ  ހށުައޅަަން  އދެި  މަގާމަށް
ފޯމެޓުގައެވެ. ޕީ.ޑީ.އފެް މދެުވެރިކށޮް މެއލިް- އީ   mv.@transparencyjobs   ފޮނުވާނީ

5. Required Documents
• Completed job application form (Attached with this announcement)

 ފރުހިމަަ ކށޮްފައިވާ ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފމޯު ( މިއއިުލާނާއއިެކު ވާނެ) 
• Copy of valid wok permit card (for foreign nationals only) 

ބޭރުގެ ފރަތާްތަކށަް)  އްދތަު ހމަަ ނުވާ ވޯރކް ޕާމިޓް ކާޑް(ހމަަ އެކނަި މު  

Only short-listed candidates will be contacted for interviews. 
މި ވަޒފީާއަށް  އދެި ހޝުައޅަާ ފަރާތް ތކަުގެ ތރެއެިން އިނޓްަރވއިުއަށް ކޔިާނީ  ހަމަ އެކަނި  ޝޯޓލްސިްޓްވާ ފަރާތްތައް

 އެކަނިއެވެ. 

Transparency Maldives is an equal opportunity employer. Selection of staff is made on a 
competitive basis, and we do not discriminate on the basis of national origin, race, color or 
ethnic background, religious belief, sex, gender identity and expression, marital or family 
status, age or ability. We kindly ask applicants to refrain from including in their application 
information relating to the above as well as from attaching photos. 

. 
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